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PRAKTIJKDIPLOMA LOONADMINISTRATIE (PDL)

Omschrijving

Een salarisadministratie wordt veelal gezien als een complex en apart opererend vakgebied. De vraag
naar goed opgeleide mensen in deze sector wordt steeds groter. Voor iedereen die zich in dit vak wil
ontwikkelen is het Praktijkdiploma Loonadministratie (PDL) de ideale opleiding.

Gedurende de opleiding komen alle denkbare facetten waarmee een (toekomstig)
salarisadministrateur te maken kan krijgen aan bod. Gedurende de opleiding worden onderwerpen
worden behandeld door middel van drie aparte modules; Arbeidsrecht, Loonheffing en Sociale
verzekeringen.

¢ Module Arbeidsrecht
Bij deze module ontwikkelt de cursist inzicht in de actuele wet- en regelgeving én de wijze
waarop die doorwerkt in de loonadministratie.

* Module Loonheffing
Bij deze module wordt het begrip loonheffing behandeld. Alle facetten van dit begrip waarmee
een salarisadministrateur te maken kan krijgen worden uitgebreid besproken en behandeld.

e Module Sociale verzekeringen
Centraal in deze module staat het begrip/ onderwerp premieheffing van
werknemersverzekeringen en volksverzekeringen.

De opleiding Praktijkdiploma Loonadministratie is geschikt voor iedereen die werkzaam is of
werkzaam wil zijn in functies ten behoeve van de loon- en salarisadministratie.

Uw einddoel

Na afsluiting van de opleiding is de cursist in staat zelfstandig een loonadministratie te voeren,
loonberekeningen te maken, specifieke vragen hierover te beantwoorden en wijzigingen in de
wetgeving op de juiste wijze toepassen. Ook is de cursist na het behalen van het diploma in staat
zelfstandig een salarisadministratie op te zetten en te onderhouden. Daarnaast is de PDL'er capabel
om op het gebied van arbeidsrecht, loonheffing en sociale verzekeringen redelijk gecompliceerde
vraagstukken op te lossen of te beantwoorden.

VOOROPLEIDING

U kunt aan deze opleiding deelnemen, als u beschikt over een Mavo diploma of vergelijkbare
opleiding. Het is een voordeel als u in de dagelijkse praktijk als personeelsfunctionaris werkzaam bent
en enige kennis op het gebied boekhouden heeft (het niveau van Basiskennis Boekhouden is
voldoende).

(Eventuele) vervolgopleidingen

Voor degene die zich na het behalen van het PDL diploma verder in dit vakgebied wil ontwikkelen
biedt de opleiding Praktijkdiploma Vakopleiding Payroll Services (VPS) uitkomst. Deze opleiding is het
logische vervolg op de PDL opleiding en borduurt voort op de behandelde theorie van de opleiding
PDL. Na het volgen van de opleiding Praktijkdiploma Vakopleiding Payroll Services (VPS kan de cursist
gezien en beschouwd worden als deskundige en professional op het gebied van loon-
salarisadministratie.

Studieduur
De opleiding bestaat uit 16 klassikale bijeenkomsten van 2 uur.
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Opleidingslocatie
Kijk op de website www.boston.nl voor een opleidingslocatie bij u in de buurt.

Maatwerk mogelijk
Ja / Op aanvraag

Meer informatie & Lesdata
Voor meer informatie belt u: 040-2073560. Of bezoek de website www.boston.nl
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